
不属于本部门
职权范围

申请材料齐全
符合法定形式

申请材料不齐全
不符合法定形式

申请人提出申请

作出不予受理行政许
可决定并告知向有关
单位申请

作出受理行政许
可通知书(3 个
工作日内作出)

一次性告知申请人
补正的全部内容

对准予核准的申请人，由核准机关颁发
证书，于 3 个工作日内送达申请人。

滑县司法局行政职权运行流程图（共18项）

基层法律服务工作者执业、变更、注销核准流程图

┃
服务窗口对申请材料当场审查作

┌─┼─┐

┃ ┃ ┃

┃

出具《准予行政许可决定书》

┃



服务窗口对申请材料当场审查作

不属于本部门
职权范围

申请材料齐全
符合法定形式

申请材料不齐全
不符合法定形式

申请人提出申请

出具《不予受理变更
或注销通知书》并告
知向有关单位申请

向申请人出具《受
理变更通知书》3
个工作日内作出)

一次性告知申请
人补正的全部内容

出具《准予变更决定书》、《注销决定书》
并于 3 个工作日内送达

基层法律务所变更名称的，换发《基层
法律服务所执业证》正、副本；变更法
定代表人的，《基层法律服务所执业
证》正、副本填写变更意见并加盖印
章。均于 3 个工作日内送达申请人。

基层法律服务所变更、注销核准

┃

┌─┼─┐

┃ ┃ ┃

┃

┃



申请人提出申请，服务窗口

对材料进行审查

根据省厅年度考核要求，发

出年度检查通知

开展实地检查审核

┇
作出审核结论，送达当事人

基层法律服务工作者年度考核

┇

┆



申请人提出申请，服务窗口

对材料进行审查

根据省厅年度考核要求，发

出年度检查通知

开展实地检查审核

┇
作出审核结论，送达当事人

基层法律服务所年度考核

┇

┆



收集相关证据材料

调查核实

┇

根据平时考核或相关机构反馈或当事人
反映或考核中发现相关问题

经查证有《基层法律服务工作者管理
办法》第四十六条规定的行为之一
的，依照《中华人民共和国行政处罚
法》和司法部有关规定对基层法律服
务工作者实施行政处罚

对基层法律服务工作者予以行政处罚

（没收违法所得、罚款）

┇

┆



收集相关证据材料

调查核实

┇

根据平时考核或相关机构反馈或当事人
反映或考核中发现相关问题

经查证有《基层法律服务工作者管理
办法》第三十六条规定的行为之一
的，依照《中华人民共和国行政处罚
法》和司法部有关规定对基层法律服
务所实施行政处罚

对基层法律服务所予以行政处罚

（没收违法所得、罚款）

┇

┆



申请材料不符
合法定形式

申请材料齐全
符合法定形式

申请材料不齐全

申请人提出申请

作出不予受理行政许
可决定并告知申请人

对申请人提交的
申请材料进行审
查

一次性告知申请人
补正的全部内容

对准予许可的申请人，根据申请人选择
的方式，将审批结果送达

律师执业许可、执业注销、变更执业机构、变更执业
类别的初审工作

┃
审查申请人提交的申请材料

┌─┼─┐

┃ ┃ ┃

┃
做出准予许可/不予许可的决定

┃



申请材料不符
合法定形式

申请材料齐全
符合法定形式

申请材料不齐全

申请人提出申请

作出不予受理行政许
可决定并告知申请人

对申请人提交的
申请材料进行审
查

一次性告知申请人
补正的全部内容

对准予许可的申请人，根据申请人选择
的方式，将审批结果送达

律师事务所设立、注销的初审工作

┃
审查申请人提交的申请材料

┌─┼─┐

┃ ┃ ┃

┃
做出准予许可/不予许可的决定

┃



申请材料不符
合法定形式

申请材料齐全
符合法定形式

申请材料不齐全

申请人提出申请

作出不予受理行政许
可决定并告知申请人

对申请人提交的
申请材料进行审
查

一次性告知申请人
补正的全部内容

对准予许可的申请人，根据申请人选择
的方式，将审批结果送达

律师事务所名称、负责人、章程、合伙协议、组织形
式变更的初审工作

┃
审查申请人提交的申请材料

┌─┼─┐

┃ ┃ ┃

┃
做出准予许可/不予许可的决定

┃



申请材料不符
合法定形式

申请材料齐全
符合法定形式

申请材料不齐全

申请人提出申请

作出不予受理行政许
可决定并告知申请人

对申请人提交的
申请材料进行审
查

一次性告知申请人
补正的全部内容

对准予许可的申请人，根据申请人选择
的方式，将审批结果送达

律师事务所住所、合伙人变更备案的初审工作

┃
审查申请人提交的申请材料

┌─┼─┐

┃ ┃ ┃

┃
做出准予许可/不予许可的决定

┃



申请材料不符
合法定形式

申请材料齐全
符合法定形式

申请材料不齐全

申请人提出申请

作出不予受理行政许
可决定并告知申请人

对申请人提交的
申请材料进行审
查

一次性告知申请人
补正的全部内容

对准予许可的申请人，根据申请人选择
的方式，将审批结果送达

律师事务所分所设立、注销的初审工作

┃
审查申请人提交的申请材料

┌─┼─┐

┃ ┃ ┃

┃
做出准予许可/不予许可的决定

┃



申请材料不符
合法定形式

申请材料齐全
符合法定形式

申请材料不齐全

申请人提出申请

作出不予受理行政许
可决定并告知申请人

对申请人提交的
申请材料进行审
查

一次性告知申请人
补正的全部内容

对准予许可的申请人，根据申请人选择
的方式，将审批结果送达

律师事务所分所名称变更、负责人变更、住所变更备
案、派驻撤回分所律师的初审工作

┃
审查申请人提交的申请材料

┌─┼─┐

┃ ┃ ┃

┃
做出准予许可/不予许可的决定

┃



申请材料不符
合法定形式

申请材料齐全
符合法定形式

申请材料不齐全

申请人提出申请

作出不予受理行政许
可决定并告知申请人

对申请人提交的
申请材料进行审
查

一次性告知申请人
补正的全部内容

对准予许可的申请人，根据申请人选择
的方式，将审批结果送达

公职律师、公司律师、法律援助律师工作证颁发

的初审工作

┃
审查申请人提交的申请材料

┌─┼─┐

┃ ┃ ┃

┃
做出准予许可/不予许可的决定

┃



申请人提交材料；行政许可申请书（机构）；司法鉴定机构变更登记申

请表；证明申请者身份的相关材文件；设立单位决定书；法定代表人；机

构负责人任职文件；司法鉴定许可证；身份证

司法鉴定管理处受理 申请材料不全一次性告知补正内容

司法鉴定管理处审查签署

对申请人提供的材料真伪和完整性进行审

核；符合条件的上报省厅；

主管领导审核签署意见

省司法厅审批

颁发司法鉴定人执业证

司法鉴定机构变更（变更法人代表、机构负责人）初审流程图



申请人提交材料；行政许可申请书（机构）；司法鉴定机构变更登记申

请表；证明申请者身份的相关材文件；设立单位决定书；住所证明；检测实

验室先关材料；司法鉴定许可证；身份证；

司法鉴定管理处受理 申请材料不全一次性告知补正内容

司法鉴定管理处审查签署

对申请人提供的材料真伪和完整性进行审

核；符合条件的上报省厅；

主管领导审核签署意见

省司法厅审批

颁发司法鉴定人执业证

司法鉴定机构变更（变更住所）初审流程图



申请人提交材料；行政许可申请书；司法鉴定机构延续登记申请表；证明申

请者身份的相关文件；住所证明；资金证明；相关行业资格资质证书；设备

仪器所有权凭证；检测实验室相关资料；司法鉴定人执业证；内部管理制度；司

法鉴定许可证；身份证；证明事项告知承诺书；及其他应提供的相关材料；

司法鉴定管理处受理 申请材料不全一次性告知补正内容

司法鉴定管理处审查签署

对申请人提供的材料真伪和完整性进行审

核；符合条件的上报省厅；

主管领导审核意见

省司法厅审批

司法鉴定许可证

司法鉴定机构延续初审流程图



申请人提交材料；司法鉴定人延续登记申请表；告知承诺书；行政许可

申请书；身份证；司法鉴定人执业证；2 寸近期正面蓝底照片；及其他应提

供的相关材料；

司法鉴定管理处受理 申请材料不全一次性告知补正内容

司法鉴定管理处审查签署

对申请人提供的材料真伪和完整性进行审

核；符合条件的上报省厅；

主管领导审核签署意见

省司法厅审批

颁发司法鉴定人执业证

司法鉴定人延续初审流程图



申请人提交材料；行政许可申请书；司法鉴定人登记申请表；身份证；

专业技术职业证书；行政执业资格证书；学历证书；从事相关专业工作经历

证明；业务成果材料；专业技术水平评价；所在单位同意司法鉴定业务的书

面意见；2 寸近期正面蓝底照片；及其他应提供的相关材料；

司法鉴定管理处受理 申请材料不全一次性告知补正内容

司法鉴定管理处审查签署

对申请人提供的材料真伪和完整性进行审

核；符合条件的上报省厅；

主管领导审核签署意见

省司法厅审批

颁发司法鉴定人执业证

司法鉴定人执业初审流程图


